Secretaria CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ADMISION EN
de Educacion EDUCACION BASICA
GOBIERNO DEL ESTADO DEPUEBLA CICLO ESCOLAR 2022-2023

La Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Puebla, para desarrollar el proceso
de admisién en educacién béasica para las funciones docente y técnico docente, a efecto de
contar con maestras y maestros con los conocimientos y aptitudes necesarios para contribuir
al desarrollo integral y méximo logro de aprendizaje de los educandos; de conformidad con
los articulos 3 parrafos séptimo y octave de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 12, 15 fraccién VIII y 39 de la Ley General del® Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros; 15, 24, 30 fraccién I,31 fraccién XIII, 44 y Noveno Transitorio de
la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estadc de Puebla; 1, 5 fraccién I, 6, 14
y 16 fraccién XII del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica del Estado
de Puebla y el Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la
realizacién del procesoc de admisién en educacién basica, ciclo escolar 2022-2023 (en lo
subsecuente, el Acuerdo).

CONVOCA

A toda persona gque decida voluntariamente participar en el proceso de admisién en educacién
basica, ciclo escolar 2022-2023, de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las personas gque decidan participar en este proceso de admisién deberan cumplir los
requisitos que se indican en el articulo 9 del Acuerdo, que son los siguientes:

I. Acreditar estudics de licenciatura;

II. Cubrir el perfil afin al &rea de conocimiento del nivel, servicic o materia
educativa al que aspira;

IIT. Contar con Certificado Nacional de Nivel de Idioma en lo subsecuente (CENNI)

nivel 12 o superior vigente, para las personas que aspiren a la funcién docente
en la materia de inglés.

En el caso de aspirantes sin la especialidad en el idioma, que cuenten con
licenciatura en cualquier A&rea del conocimiento, deberan adem&s del CENNI ccn
minimo nivel 12, presentar alguna certificacién en la metodologia de la ensefianza
del Inglés como: Teacher Development Interactive (TDI} Blended Course (Pearson),
TKT Practical (Banda 3 o 4), TKT Médulos 1, 2 y 3 (Banda 3 o 4) o CELT-P (Certificate
in English Language Teaching-Primary); mismos que deberdn ser entregados
necesariamente al momento del registro y verificacién documental;

Iv. Acreditar, antes de la aplicacién de la apreciacién de conocimi'entos y aptitudes,
lo siguiente:
a) El turso de habilidades docentes para la nueva escuela mexicana;
b) El curso de habilidades digitales, vy .
c) Las habilidades lingiliisticas, s6lo para las personas gue aspiren a la funcién
docente en educacién preescolar indigena o primaria indigena; y

V. No ocupar plaza docente, técnico docente, .-de direccién o de supervisién con
nombramiento definitiveo en el mismo nivel o servicic educativo en el que desea
participar. En caso de hacerlo en un nivel o servicio educativo distinto y sea
sujetoc de asignacién de ©plaza, se deberid cumplir con 1los criterios de
compatibilidad vigentes.

Para el caso de los incisos a) y b) de la fraccién IV, la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros, a través de los medios de comunicacién que estime
Pagina 1 de 10



Secretaria CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ADMISION EN
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pertinentes, informara los mecanismos para que la persona participante tenga la oportunidad
de acreditarlos.

Respecto al inciso c¢) de la fraccién IV, esta autoridad educativa serd la responsable de
aplicar los instrumentos de valoracién para la acreditacién respectiva, la cual sera
informada a través de diversos medios de comunicacién.

SEGUNDA. PLAZAS DISPONIBLES.

Las plazas vacantes materia de este proceso seran las que publigue esta autoridad educativa
para su consulta en http://sep.puebla.gob.mx/. Ademés, seradn las registradas en el Sistema
Abierto y Transparente de Asignacidén de Plazas, a partir del 01 de junio de 2022 y hasta el
16 de mayo de 2023.

TERCERA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS PERSONAS PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las personas participantes en el proceso de admisién
en educacién bésica, ciclo escolar 2022-2023, seréan los publicados por la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras vy los Maestros en su portal de internet
http://usicamm.sep.gob.mx

CUARTA., ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propdésito de apreciar los conocimientos, aptitudes vy experiencia necesarios para
promover el aprendizaje y el desarrollo integral de los educandos, asi como garantizar que
la contratacién del persconal cumpla con el perfil profesional necesario, los elementos
multifactoriales que se tomaran en cuenta seran los siguientes:

I. Formacioén docente pedagégica, con una ponderacién maxima de 15 sobre un esgquema de
100 puntos;

II. Promedio general de carrera, con una ponderacién maxima de 20 sobre un esquema de
100 puntos;

III. Cursos extracurriculares, que serdn los determinados por la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros y que se publicarén en la plataforma
electrénica http://usicamm.sep.gob.mx ¥ en el portal de internet
http://sep.puebla.gob.mx/ de la Secretaria de Educacién del Gobierno Estado de
Puebla, con una ponderacién méxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos;

Iv. Experiencia docente, la cual incluye la préctica para la docencia, el ejercicio
para la docencia o la participacién en acciones de alfabetizacién, con una
ponderacién maxima de 20 sobre un esquema de 100 puntos; y

V. Apreciacién de conocimientos y aptitudes, con una ponderacién méxima de 30 sobre
un esquema de 100 puntos.

La forma de acreditacién y valoracién de los elementos mencionados, se establecen en el
articulo 27 y en el Anexo III del Acuerdo, respectivamente.

QUINTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR,

Las personas que decidan participar en el proceso deberdn realizar lo sigquiente:

-
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Cita para el registro
I. Ingresar a la plataforma electrénica:” http://usicamm.sep.gob.mx y generar la cita

IT.

35 25

para su registro del 24 de febrero al 05 de marzo de 2022;

Modalidad del registro

El registro se llevard a cabo a distancia, del 14 marzo al 13 de abril de 2022} de
conformidad con el procedimiento establecido en el ANEXO 1 de esta Convocatoria.

Requisitos para iniciar el registro
Debera presentar:

a) Cita de registro;

b) Identificacidén oficial vigente con fotografia:;

c) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);:

d) Acta de nacimiento o carta de naturalizacién:

e) Documentacidén digitalizada que avale el cumplimiento de los requisitos de
participacién que correspondan, conforme a lo establecido en el articulo 9 del
Acuerdo y Base primera de esta Convocatoria:

a. Titulo profesional, cédula profesional. Para el caso de los egresados en
los ciclos escolares 2020-2021 y 2021-2022, gue ain no cuenten con titulo
y/o cédula profesional, podran acreditar el grado de 1licenciatura
presentando el original del acta de examen profesional o constancia
oficial de estudios.

b. Certificado CENNI nivel 12 o superior (solo para inglés);

f) Evidencias documentales de los elementos multifactoriales, de conformidad con
lo establecido en el ANEXO 1 de esta Convocatoria, cuando sea el caso;

a. Titulo profesional o cédula profesional de la licenciatura, maestria o
doctorado afines a la formacién docente pedagégica (solo aplica en caso
de que la licenciatura con la que participa no sea afin al area docente
pedagdgica);

b. Constancias de los cursos extracurriculares;

c. Hojas de servicios o constancias de servicios; y

d. Certificado de estudios o historial académico.

R Sin generacidén de cita
En el supuesto de que no se genere cita para el registro, ponemos a su disposicién
la siguiente liga https://n%.cl/4qté7 donde se ofrecerd atencién y apoyo de lunes
a viernes en un horario de 9:00 a 15:00 horas, a partir del 14 de marzo y hasta el
08 de abril del 2022.

Verificacion documental

El responsable del registro verificard que la persona que desee participar cumpla
con los requisitos sefialados en el Acuerdo, la Convocatoria y demas disposiciones
aplicables para el proceso de admisién; ademé&s registraréd los elementos
multifactoriales conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros;
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Firma de ficha de registro y carta de aceptacién

VI. La persona que desea participar deberd corroborar que sea correcta la informacién
gue se asiente en 1la ficha de registro, misma que, una vez verificada la
documentacién, de ser procedente la expedird esta autoridad educativa. Realizado
lo anterior, se firmard la ficha de registro y la carta de aceptacidédn anexa:a la
misma, y :

Constancia de nco cumplimiento
VII. En caso de gque la perscona participante no cumpla con los requisitos dispuestos en
el proceso de admisién, esta autoridad educativa emitird una constancia de no

cumplimiento y se daréd por concluida su participacién.

SEXTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados
Cada participante podr& consultar a partir del 25 de junio de 2022, en la plataforma
electrénica de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros

http://usicamm.sep.gob.mx, el resultade de su participacién en este proceso, el cual
integrard la valoracidén de los elementos multifactoriales.

Los resultados ser&n definitivos e inapelables.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recurscos de reconsideracién gque se deriven
del proceso de admisidn en educacién basica, ciclo escolar 2022-2023, la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros, conformard el listado nominal ordenado de
resultados por entidad federativa, nivel, servicio o materia educativa para funciones
docentes y técnico docentes, a partir de los puntajes finales, de mayor a menor, de acuerdo
con la valoracién de los elementos multifactoriales a los que se refiere el Acuerdo. La
publicacién del listado se realizara el 08 de agosto de 2022.

SEPTIMA. RECURSO DE RECONSIDERACION,
Plazo y elementos

Las personad participantes, en un plazo de quince dias, podran interponer recurso de
reconsideracién en contra de las resoluciones gque deriven de este proceso, el cual deberd
versar sobre su correcta aplicacidén, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos
103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros.
La interposicién serd ante la autoridad que emita la resolucién que se impugna.

Medio de presentacion

A efecto de facilitar la atencidén a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras vy los Maestros, pondrd a disposicién de las personas participantes
el correo electrénico recurso.admision.basica@nube.sep.gob.mx, y esta autoridad educativa
el correo electrénico recurso.admision.basica@seppue.gob.mx, a través de los cuales, podréan
presentarse preferentemente, los recursos de reconsideracién.

PAgina 4 de 10



Secretaria CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ADMISION EN
de Educacion EDUCACION BASICA
GOBIERNO DEL ESTADO OE PUESLA CICLO ESCOLAR 2022-2023

OCTAVA., CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE PLAZAS,

Para la asignacién de plazas, segun su naturaleza, se estard a lo dispuesto en el articulo
33 del Acuerdo.

Toda forma de admisién distinta a lo establecide en el presente Acuerdo y. .en- esta
Convocatoria serd nula y, en consecuencia, no surtira efecto alguno.

Las personas participantes, en caso de ser susceptibles a la asignacién de plaza, deberan
cumplir con los requisitos de contratacién que determine esta autoridad educativa.

NOVENA. MEDIOS DE COMUNICACION.
Medios de contacto con la persona participante

Los medios de contacto con las personas participantes del proceso para la admisién, seran
el correo electrénico y el nuimero de teléfono que aporten desde el momento de su registro.
Es responsabilidad de los propios participantes la precisién y certeza de la informacién
proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacién en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad educativa

Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con el proceso de admisién,
el participante podréa dirigirse a esta autoridad en la direccién de correc electrénico

DECIMA. GUIAS DE ESTUDIO Y BIBLIOGRAFIA DE APOYO.

Las personas participantes podran obtener gratuitamente las guias para la acreditacién del
elemento multifactorial Apreciacién de conocimientos vy aptitudes, en la plataforma
electrénica de la Unidad del Slstema para la Carrera de las Maestras y los Maestros:
http://usicamm.sep.gob.mx

Dichas guias contendran la lista de temas y la bibliografia que podran consultar para su
preparacién.

DECIMA PRIMERA. CONSIDERACIONES GENERALES.

+
I. La documentacidn se recibird con la reserva de wverificar su autenticidad;

Supuestos para dejar sin efectos la participacidn en el proceso
IL. Quedara sin efectos la participacién de la persona participante en el proceso, con
independencia de las etapas en las gque se encuentre, incluso si ya se le hubiese
asignado una plaza y otorgado el nombramiento, sin perjuicio de las sanciones de
tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir, cuando:
a) Proporcione informacién o documentacién apédécrifa o falsa;
b) Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o las bases de la
Convocatoria del proceso respectivo, ©
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c¢) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros o por esta autoridad educativa, segun
corresponda, durante la acreditacién de los requisitos o el desarrollo de 1la
apreciacién de conocimientos y aptitudes;

Gratuidad en los tramites

IIT. Todos los tramites relacionados con la presente Convocatoria son gratuitos:;

Asignacidén sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la estructura
ocupacional

Iv. El resultado obtenido por las personas participantes en este proceso no obliga a
esta autoridad a asignar una plaza a la totalidad de las personas participantes
gue se encuentren en el listado nominal ordenado de resultados, toda vez que la
asignacién estard sujeta a la existencia de plazas vacantes, a las necesidades del
servicio publico educativo y a la estructura ocupacional autorizada;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente Convocatoria serad resuelto por la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad educativa, de
acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

VI. En cuante a la informacién que se reciba y se genere con motivo de esta
Convocatoria, se precisa lo siguiente:

a) Esta autoridad educativa, en el &mbito de sus atribuciones, es responsable del
tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La informacién quedaré
sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacidén Publica, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, en la Ley General de Archivos, ademds de las
disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados, base de datos y
recomendaciones individuales que deriven del proceso de admisién, seran
considerados datos personales o informacidén reservada. La Unidad del Sistema para
la Carrera de las Maestras y los Maestros dispondrad de las medidas para que se dé
una consulta publica, sin afectar la confidencialidad de los datos:

b) Se considerard reservada la informacién derivada del sistema 'de apreciacién de
coqycimientos y aptitudes. La persona gue difunda sin autorizacidén datos tales
como los reactivos utilizados en los instrumentos de medicién y ponga en riesgo
dicho sistema, serd acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen
en las disposiciones aplicables;

c) Los datos personales recabados serdn utilizados con la finalidad de ejecutar los
tramites sefialados en esta Convocatoria para iniegrar el registro de participantes,
identificarlos, aplicar la valoracién de los elementos multifactoriales, publicar
los resultados y, en su caso, asignar las plazas para funciones docente y técnico
docente. Las personas participantes podrdan ejercer sus derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién u oposicién de sus datos personales, establecidos en el
Titulo Tercero de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados en el correo electrénico ut.admonbasicalseppue.gob.mx. v&?@’
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d) Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas Areas de esta autoridad
educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros,
con el fin de dar continuidad a la '‘participacién en el proceso de admisién en
educacién béasica, ciclo escolar 2022-2023.

MELITON LOZANO FEREZ
SECRETARIO DE EDUCACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

£
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Una vez generada la cita para el registro,
atencidn,

ESTADO DE PUEBLA

CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ADMISION EN

EDUCACION BASICA
CICLO ESCOLAR 2022-2023

ANEXO 1

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL

ona participante:

documentales en apego al siguiente procedimiento:

T

En el dia y hora de atencién indicados,

en la cual- se indica el dia
deberd adjuntar la documentacién digitalizada de requisitos y ev1dencLas

y hora de

mediante la plataforma electrénica

http://admisiondocente.seppue.gob.mx deberd ingresar con su CURP como usuario.

para participar,

en formato PDF

(cuando se reguiera,

Escanear y adjuntar documentos digitalizados de los requisitos indispensables
por ambos lados).

Los

archivos deberadn ser nombrados con las primeras cuatro letras y seis numeros de

la CURP del aspirante,

tabla siguiente:

seguido del nombre del documento como se indica en la

e

perfil afin al
Area de
conocimiento del

Sl D bl s S bl Bipgt il  -*§9§d§f =11 e Lo ; !
Acreditar estudios | Para su acreditacién se tomaran como
de licenciatura validos el titulo profesional o cédula
que cubran el profesional.

En los documentos se deberd establecer el
nombre del participante, de la institucién
educativa v de la carrera cursada, asi como

nivel, servicio o los logotipos, sellos y firmas originales
materia educativa o, en su caso, firmas electrédénicas o
al que aspira. codigos QR.

CAMS860426_Titulo

Certificado
Nacional de Nivel
de Idioma (CENNI),
nivel 12 o
superior

Certificado CENNI nivel 12 o superior
vigente, aplica sdélo para las personas
gue aspiren a la funcién docente en la
materia de inglés.

CAMS860426_Cenni

Cita del Registro

Cita de Registro de la plataforma
electroénica: http://usicamm.sep.gob.mx

CAMSB60426_Cita

Identificacién
oficial vigente
con fotografia

Credencial de elector,
cartilla militar.

pasaporte o

CAMS860426_ Identi
ficacion

Clave Unica de
Registro de
Poblacién (CURP)

Constancia de la Clave Unica de Registro
de Poblacién actualizada, documento gque
se obtiene de la siguiente liga:
Wwww.gob.mx/curp/

CAMS860426 CURP

Acta 8de nacimiento

Acta de nacimiento o carta de
naturalizacién actualizadas.

CAMS860426 ActaNa
cimiento

multifactoriales,
requiera,

asi como,
por ambos lados).

documento como se indica en la tabla siguiente:

Digitalizar y adjuntar las evidencias documentales para acreditar los elementos
documentos adiciocnales en formato PDF
Los archivos deber&n ser nombrados con las primeras
cuatro letras y seis numeros de la CURP del aspirante,

(cuando se

seqguido del nombre del

Nombre Arch:.vo

'Formacién
docente
padagdgica

Tltulo profeSLOnal o] cédula profe51onal de la
licenciatura,
formacidén docente pedagdgica

maestria o doctorado afines a la
(solo aplica en

CAM5860426 Formaci
on
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ia
participa no sea afin al 4rea docente
pedagdgica)

licenciatura con la que

Promedio
general de
carrera

Se tomaran como validos el certificado de
estudios o historial académico. Es
indispensable que el documento probatorio
establezca el nombre del participante, nombre
de la institucién educativa formadora,
promedio general de carrera, logotipos, sellos
y firmas originales o en su caso, firmas
electrdénicas o cédigos QR;

CAMS860426_Promedi "
o

Cursos
extracurricu-
lares

Refiere a los procesos de capacitacién vy
actualizacién vinculados al nivel, servicio o
materia educativa en el que participa, los
cuales serdn determinados por la USICAMM en
los términos del Acuerdo.

Para su acreditacién se tomardn como validas
las constancias gque presente el participante,
las cuales deberdn cumplir con lo siguiente:
a) Nombre del participante y de los cursos
extracurriculares determinados por la USICAMM
en los términos del Acuerdo, numerc de horas,
nombre de la instancia que impartié,
logotipos, sellos y firmas originales o en su
caso, firmas electrénicas o cdédigos QR;

b) Contar con una vigencia no mayor a 3 afos a
la fecha de publicacién de la convocatoria, y
c) Contar con un minimo de 20 horas acreditadas
por constancia.

CAMS860426 Cursos

Experiencia
docente

En su acreditacién se tomard como valida, en

los casos que corresponda, lo siguiente:

a) La practica para la docencia de egresados
de las escuelas normales publicas del pais,
de la Universidad Pedagdgica Nacional y de
los Centros de Actualizacidn del
Magisterio, en términos del Acuerdo;

b) El ejercicio de la docencia frente a grupo

en una escuela publica o particular en el
nivel, servicio o materia educativa en la
que desea  participar, realizado con
posterioridad a la fecha de titulacidn.
Se acreditard con hoja de servicios o
constancia de servicios, la cual debera ser
emitida por la supervisién de zona escolar
o directivo de la escuela. Debérd contener
el nombre del participante, el nivel,
servicio o materia educativa. en el que
laboré, fecha de inicio y de término del
trabajo docente, nombre de 14 institucién
educativa que emite, logotipos, sellos vy
firmas originales o en su caso, firmas
electrénicas o cédigos QR, o

c) Participacidén en acciones de alfabetizacién
impulsadas por la Secretaria de Educacién
Pablica, a través del Institute Nacional
para la Educacién de los Adultos.

CAMS860426_Experie
ncia_docente
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Una vez verificados 1los documentos adjuntados la persona responsable de registro vy
verificacién documental a través de la plataforma de la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros, realizard el registro unicamente de los requisitos vy
evidencias documentales que cumplan con la normatividad establecida y le enviard por correo
electrénico la “Ficha de Registro” y “Carta de aceptacién”. Es indispensable gue en un plazo
no mayor de 48 horas, ambos documentos se impriman, se firmen (con firma autégrafa) y se
envien a la cuenta de correo admisionbasica2223@seppue.gob.mx, con asunto “Ficha de Registro
y Carta de:Aceptacién Firmadas”, en formato JPG nombrados con las primeras cuatro letras vy
seis numeros de la CURP de la persona y el documento al gue se hace alusién, como se muestra
en el siguiente ejemplo:

CAMS901501 Ficha Registro
CAMS901501 CartaAceptacion

En el supuesto de que, no cumpla con alguno de los requisitos establecidos en 1la
convocatoria, la Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Puebla emitira 1la
"Constancia de no cumplimiento” y daré por concluida su participacién en el presente proceso.
Dicho documento le serd enviado a su correo de participacién con la finalidad de gque se
imprima, se firme (con firma autdégrafa) vy se envie a la cuenta de correc
admisionbasica2223@seppue.gob.mx en un plazo no mayor de 48 horas y con asunto “Carta de No
cumplimiento Firmada”, en formato JPG nombrado con las primeras cuatro letras y seis nimeros
de la CURP de la persona, como muestra el siguiente ejemplo:

CAMS901501_CartaNoCumplimiento
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