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1. ¢Por qué un Tutor debe registrar las evidencias del trabajo
que realiza con los Tutorados?

Porgue el registro de evidencias es un mecanismo de seguimiento que
permite conocer el estado que guarda el desarrollo de las actividades progra-
madas durante y al finalizar cada Mdédulo de la Tutoria en linea, e identificar las
necesidades y las dificultades a las que se enfrentan los Tutores y el personal
docente y técnico docente de nuevo ingreso.

El registro de evidencias en el Sistema de Tutoria también es uno de los criterios
establecidos por la Coordinacion Nacional para realizar la gestion del pago de
incentivos econémicos por el desempeno de una funcion adicional. Si un Tutor
no cumple con este requisito, no hay elementos para realizar una validacion del
trabajo realizado con el grupo de Tutorados asignados. De ahi la importancia de
realizar esta actividad en los periodos solicitados.
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2. ¢(Como y cuando se registran las evidencias de la Tutoria en
linea?

Las evidencias de la Tutoria en linea se registraran con base en el siguiente
calendario.

Calendario de actividades (Sistema de Registro y Seguimiento
para la Tutoria). Ciclo escolar 2018-2019

MARZO 2019 ABRIL 2019
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Evidencias Evidencias
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26 27 28 2 30 3 0

Evidencias Evidencias Evidencias Evidencias Evidencias Evidencias
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Fuente: SEP (2018) Coordinacion Nacional del Servicio Profesional Docente. Calendario para el registro de
evidencias para la Tutoria en linea. Ciclo escolar 2018-2019.
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El Tutor debe considerar lo siguiente:

a. Lasevidencias de |la Tutoria se incorporan al término de cada mes en el por-
tal de la Ventanilla Unica de Servicios (VENUS) de la Coordinacion Nacional
del Servicio Profesional Docente que se encuentra en la siguiente direccién
electronica http://www.servicioprofesionaldocente.sep.gob.mx

b. Paraingresar a la pantalla de registro de la informacién debe contar con los
siguientes datos: CURP y contrasena. Si es el caso, podra recuperar la con-
trasena en la parte inferior de la pantalla inicial como lo muestra la imagen.

SEP Ventanillz Onica de Servicios CNSPD

Proyecto VENUS COORDINACION NAGIONAL DEL

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Iniciar Sesion
Usuario (CURP o Correo Electrénico):
Ingresa tu Usuario (CURP o Correo Electrénico)

Contrasefia: . .
'

Ingresa tu contrasefia

Entidad: -

- SELECCIONE ENTIDAD - v

Iniciar

Recuperar contrasefia | | Cambiar contrasefia
Crear Usuario
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Fuente: Sistema de Registro y Seguimiento para la Tutoria en Educacion Basica. Ciclo escolar 2018-2019.
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c. Unavez que ingresa al portal debe elegir Unicamente uno de los dos forma-
tos de evidencias en funciéon de las actividades que realizd durante el mes.
Estos son:

Modulo. Solicita informacion relacionada con el desarrollo de los foros semana-
les, la revision de los materiales disefados para cada maodulo, el didalogo sincrono,
y la retroalimentacion del trabajo individual o colectivo del grupo de Tutorados.

Intermodulo. En esta opcion, el Tutor describe los temas abordados en los didlo-
gos sostenidos con su grupo de Tutorados antes de iniciar el siguiente modulo, y
menciona las orientaciones proporcionadas a su grupo. También sefnala los prin-
cipales avances que identifica a partir de las actividades realizadas. El Tutor debe
adjuntar un archivo PDF con las conversaciones sostenidas con su grupo.

En ambos casos, el Tutor debe asegurarse de “guardar y finalizar” las evidencias
una vez gue esta seguro que ha registrado toda la informacién. Este paso es ne-
cesario, de lo contrario el estado de |la evidencia es “no registrada”.

-
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Pantalla inicial:

e GRECIA ROCIO ARAIZA MESTA Parts TUTOR INGRESO LINEA
rozes COAMUILA Yooel Boican o BASICA

Evidencias Linea irgreso

Foa e bode 5o e st v o (e Aoy Diia)

La fecha de inicio de la Tutoria
determina los meses en los cuales el
Tutor debe incorporar informacion.

Evidencia

ey | MenddeBvdendas |
= . En cada uno de los meses el Tutor elige
[ usaso | Acnicud st | una de las dos opciones: o
1- M6dulo
T o [ B0 S,
[ | e [

Fuente: Sistema de Registro y Seguimiento para la Tutoria en Educacion Basica. Ciclo escolar 2018-2019.
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Opcion 1. Registro de evidencias para el desarrollo de cada Médulo.

REPORTE DE ACTIVIDAD EN MOODLE
Instrucciones

1. Zzpacifioue cusles fusron |23 actviczces ez zacas curante = mes. Al despiegar 2 ventans 52 Quecs elegir unz © MaEs o2 138 siguisntEs

emansles

Sz0zion de materizez en & Macul

Dislogo sincrone

Retroalimentacion al tradajo individual o colectivo

2 Ingioue loz materisles oue Ltilzd durznte &l dessrrolio 0e cads sctvicac (materizles oicfozrEficos y sudiovisuzles licros ce texto 2uiss,
]

tifica 3 partir o2l trabsjo con su gnuno de Tutorades.
13035 curante &l desarrollo oe las sctivicadss.

£ Sefzle 33 orincicales oficutaces prasen

B veosoinon e Dfous

Es requisito completar todos los campos para
GUARDAR Y FINALIZAR la evidencia.

Foros semanales

Revisién de materiales en
el Médulo

a Dialogo sincrono

Retroalimentacion al
trabajo individual o
colectivo

— Aplica cuando el Tutor no ha Aplica cuando el Tutor ha completado los

completado la evidencia y campos y desea guardar la version final.
desea guardar avances. Unicamente cuando selecciona esta opcion
se habilita la siguiente evidencia_

Fuente: Sistema de Registro y Seguimiento para la Tutoria en Educacion Basica. Ciclo escolar 2018-2019.
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Opcidén 2. Registro de evidencias intermédulo.

Instrucciones

Esta evidencia se integra por:

= Temas.

= Orientaciones.

= Avances de la Tutoria.

= Evidencia del dialogo sincrono realizado.

Orieracionss  Avancasl Zuidencia

L2 expiniancia en of Comamunto o ks sumacs dul Grupo 0 b6 Grapas Gue atindin, 106 rtos Gu frntan Sheggedo y Lis acoomes Gur puidin realuir para profandican

canocmnto. -~

El Tutor dispone de un procesador de Texto . . .
para ingresar la informacion de los tres El archivo pd_f que adjuntara el
primeros campos Tutor se integra por las

Es requisito completar todos los campos conversaciones que mantuvo con
para GUARDARYY FINALIZAR la evidencia. su grupo de Tutorados (Capturas
de pantalla, texto).

GUARDARY SALIR GUARDARY FINALIZAR Aplica cuando el Tutor ha completado los . .
campos y desea guardar la version final. ah
Unic cuando selecciona esta opcion se
Aplica cuando el Tutor no ha habilita la siguiente evidencia..
completado la evidencia y desea -
guardar avances.
=4 o4 r 4 y ___4 — r L] Y A A
L
Fuente: Sistema de Registro y Seguimiento para la Tutoria en Educacion Basica. Ciclo escolar 2018-2019. -l
L
i
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3. ¢Cuantas evidencias debo registrar durante el ciclo escolar?

En total un Tutor puede registrar un maximo de 9 evidencias. La fecha de inicio
de la Tutoria determina a partir de qué mes comenzara a registrar evidencias.

4. ;Como puedo verificar que la informacion se guarde en la plataforma?

Al utilizar la funciéon “guardar y finalizar” un Tutor confirma que la informacion
gue incorpora en la plataforma se ha registrado correctamente.

Otra forma de verificar es observar la palabra “finalizado” en el menu principal.
5. ¢La plataforma genera algun comprobante?

No, sin embargo, en la pantalla principal se encuentra un cuadro resumen con
las evidencias registradas en la plataforma la cual puede imprimirse con la op-

cion “click derecho en el mouse” o capturar imagen con la funcién del teclado
“Impr Pant”.

® 6. :Como se valida el pago de incentivos?
an

La gestion del pago de incentivos requiere de la validacion del trabajo realizado
por el Tutor por parte de las Autoridades Educativas Locales (AEL) y la Coordina-
cion Nacional.
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Algunos de los criterios considerados para pago son:

el registro y la asignacion del Tutor en la plataforma por parte de la AEL
la incorporacion de las evidencias del Tutor, y

el desempeno de la funciéon

periodo en que realizé la Tutoria

o 60 oo

La Coordinacion Nacional gestiona el pago de incentivos de los Tutores que per-
tenecen al subsistema federal y las AEL de los Tutores que pertenecen al subsis-
tema estatal. La AEL es quien, valida la ndmina de pago de los Tutores, y favorece
la entrega oportuna de este incentivo.

Los Tutores considerados para pago cumplen con los siguientes requisitos:

e Desarrollan las actividades de la Tutoria que exige la modalidad en linea, y
registran las evidencias en la plataforma en las fechas establecidas por la
Coordinaciéon Nacional.

e Cuentan con la validacion del desempeno de su funcidn por parte de la
Autoridad Educativa Local. ®

« Tienen nombramiento definitivo como personal Docente o Técnico Do- m\

cente,y

e Cuentan con al menos tres anos en el nivel educativo, tipo de servicio, mo-
dalidad educativa, asignatura, taller o funcién en la que busque desarrollar
las funciones adicionales de Tutoria.
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